一、 领取录取材料
国家留学基金委将录取材料发放至各受理单位，由其转发至留学人员本人。
录取材料包括：
1.录取函件（复印件）；
2.《国家留学基金资助出国留学资格证书》1份（中文）；
3.资助证明2份（英文）；
4.《资助出国留学协议书》6份（西部项目与地方合作项目7份）；
5.《出国留学人员须知》（登录“国家留学网”下载）。
请务必在《国家留学基金资助出国留学资格证书》注明的留学资格有效期到期前出国。资格有效期到期后资格自动作废。
二、语言要求
部分项目录取人员未达到《国家留学基金资助出国留学外语条件》合格标准的，办理派出手续前必须达到规定要求。留学国家办理签证、留学单位另有语言要求的，应同时达到相关要求。
外语水平未达到合格标准的，应按要求通过相应考试或培训。培训须在教育部指定出国留学人员培训部进行，培训部名单及联系方式请查阅“国家留学网”。
三、提交补充材料
部分留学人员办理派出手续前，须提交相关补充材料，经国家留学基金委审核同意后方可办理。
请登录“国家公派留学管理信息平台”查询是否须提交补充材料。如须提交，请按提示上传相关材料，办理结果直接在网上查看，无纸质通知。
四、选择留学服务机构
办理派出手续前，须登录“国家公派出国留学管理信息平台”，根据自己的需求在教育部指定的留学人员服务机构中选择一家办理申办签证、预定出国机票、领取报到证、预支奖学金等手续。留学服务机构只能选择一次，选定后无法更改。
五、 预订出国机票、申办签证
申办签证、预订出国机票的政策请向选定的留学服务机构咨询，并按要求准备相关材料，详情请登录留学服务机构网站查询。
六、签订《资助出国留学协议书》并办理公证
出国前须签订《资助出国留学协议书》并经公证机构公证后生效，公证周期一般为7-10个工作日。
注意事项：
1.建议选择留学人员本人或担保人户口所在地或经常居住地的公证机构申办。
2.担保人条件须符合《资助出国留学协议书》及《出国留学人员须知》相关要求。
3.须提供的担保数额、担保方式等请查看《出国留学人员须知》。
4.留学人员须与2位担保人同时赴公证机构办理公证手续。
5.《资助出国留学协议书》须准确、完整填写，不得留有空白，最后一页的签字必须由留学人员本人与担保人共同在公证员面前完成。
6.请告知公证机构，公证事项应为“资助出国留学协议”（不能仅为“签名、印鉴”公证），公证书格式适用合同（协议）类要素式公证。
7.公证机构要求国家留学基金委提供承诺书和申请表的，可在“国家留学网”下载。
8.公证所需材料请询当地公证处。
七、交验《资助出国留学协议书》
经公证后的《资助出国留学协议书》，应至少在领取机票、报到证前三周邮寄或面交至国家留学基金委。审验周期为收到后的3-5个工作日。留学人员可在“国家公派留学管理信息平台”中查阅结果。
如与录取信息或公证要求不相符，将会被退回重新办理。
邮寄地址：北京市西城区车公庄大街9号A3楼13层国家留学基金委法律与项目部（邮编：100044）
联系电话：010-66093561/3563
八、办理《国际旅行健康证书》
根据《中华人民共和国国境卫生检疫法》，“入境、出境的人员……都应当接受检疫，经国境卫生检疫机关许可，方准入境或者出境。”出境人员应持有《国际旅行健康证书》或《预防接种证书》，具体办理信息请登录当地检验检疫局网站查询。
九、领取签证、机票、《报到证》，预支奖学金
留学人员在国家留学基金委提交补充材料、公证后的《资助出国留学协议书》并审核通过后，可向选定的留学服务机构领取签证、机票、《报到证》，预支奖学金。
十、在外留学被录取者办理方式
1.在外自费留学申请人被录取为国家公派留学人员的，须回国办理《资助出国留学协议书》签约公证及派出手续，回国旅费自理。
2.在外学习的国家公派留学人员再次被录取为国家公派攻读更高学位的，如不回国（包括直接赴第三国），可直接在新留学单位所在地的我国驻外使（领）馆办理续签《资助出国留学协议书》等手续，无需再行交存出国留学人员保证金，国家留学基金不负担国际旅费；如回国办理手续，须按原学习计划办理回国报到手续后，按新录取的留学身份重新办理所有派出手续，回国旅费及赴留学目的国的国际旅费均由国家留学基金负担。
